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Chapitre I : Correspondant Footclubs 

I.1. Création ou modification ŘΩǳƴ ŎƻƳǇǘŜ 
Le correspondant Footclubs est le responsable des utilisateurs de son club sur cette application.  

Il doit ǎΩŀǎǎǳǊŜǊ ǉǳΩǳƴ compte Footclubs existe pour chaque personne habilitée à utiliser ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ 

Feuille de match Informatisée. 

 

Ouvrir Footclubs, à partir du menu Organisation, cliquer sur « Utilisateurs 

Footclubs »  

 

Si la personne ƴΩŀ Ǉŀǎ ŘŜ ŎƻƳǇǘŜ :  

1) Créer un compte Ł ƭΩŀƛŘŜ Řǳ ōƻǳǘƻƴ  

 

 

 

 

2) Une fois le compte créé, cliquer sur son nom. 

Puis cocher la case « Gestion feuille de match informatisée ». 

NOTE : Pour les personnes accédant déjà à Footclubs par leurs fonctions au club, les autres 

droits déjà cochés sont à conserver et restent valables. 

 

 

3)  Choisir les équipes pour lesquelles la personne aura la 

gestion des feuilles de matchs. 

4)  Il ne faut pas oublier de  

 

Remarque : 

Le rôle du correspondant Footclubs du club est primordial dans le fonctionnement de cette application 

dans le sens où il est responsable du paramétrage des accès aux équipes du club sur la feuille de match. 

Plus vous sélectionnez ŘΩŞǉǳƛǇŜǎ, plus la récupérations des informations de la rencontre sera longue sur 

une tablette.  
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Remarques Importantes : 

Une fois le compte créé dans FƻƻǘŎƭǳōǎ ƛƭ Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ǉǳŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ǊŞƛƴƛǘƛŀƭƛǎŜ le mot de passe de 

ce dernier. Merci de lire la procédure dans le chapitre Comment changer votre mot de passe ou 

confirmer la réinitialisation ? 

 

 

I.2. Comment créer un compte invité ?  

Remarque : 

¦ƴ ŎƻƳǇǘŜ ƛƴǾƛǘŞ ǇŜǊƳŜǘǘǊŀ Ł ǳƴ ǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ŦŜǳƛƭƭŜ ŘŜ ƳŀǘŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǎŞŜ 

ǎŀƴǎ ŀǾƻƛǊ ǇƻǳǊ ŀǳǘŀƴǘ ŘŜ ŘǊƻƛǘǎ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ǎǳǊ CƻƻǘŎƭǳōǎΦ  

1) Créer le nouvel utilisateur.  

 

 

2) Choisir le profil « Invité FMI ς organisation ». 
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3) Une fois le compte créé, cliquer sur le nom puis cocher la case « Gestion feuille de match 
informatisée » 

 

 

4)  Choisir les équipes sur lesquelles la personne aura la gestion des 

feuilles de matchs.  

 

5)  Il ne faut pas oublier de  

 

I.3. /ƻƳƳŜƴǘ ŎǊŞŜǊ ŘŜǎ ƎǊƻǳǇŜǎ ŘΩŞǉǳƛǇŜǎ ? 
 

À savoir : 

¶ La possibilité de gérer les effectifs sera donnée aux utilisateurs Footclubs disposant du profil 

« Gestionnaire Compétitions ». 

¶ [ΩƻōƧŜŎǘƛŦ Ŝǎǘ ŘŜ créer au sein du club, des groupes de joueurs et dirigeants. 

¶ /Ŝǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǎŜǊǾƛǊƻƴǘ ŘŜ ŦƛƭǘǊŜǎ Ł ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ŦŜǳƛƭƭŜ ŘŜ ƳŀǘŎƘ informatisée et faciliteront 

ainsi les recherches de licenciés. 

 

 

1) Pour créer un groupe, à partir du menu « Compétitions », cliquer sur « Effectif ». 
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2) 5ŀƴǎ ƭŀ ŦŜƴşǘǊŜ ǉǳƛ ǎΩƻǳǾǊŜ cliquer sur le bouton « Créer ou modifier un groupe ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3) Donner un nom au groupe puis sélectionner les licenciés le composant et ajoutez-les au groupe. 
Cliquez ensuite sur Terminer en bas de la page pour valider.  
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4) Vous retrouverez et pourrez choisir votre groupe lors de la préparation de votre équipe dans 

ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ŦŜǳƛƭƭŜ ŘŜ ƳŀǘŎƘ informatisée. 
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Chapitre II : Présentation générale 

II.1. Les applications digitales 
II.1.1. Comment installer ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ? 

[ΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ feuille de match informatisée (FMI) est accessible par différents moyens. Les liens 

ŘΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ ǎƻƴǘ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜǎ ǎǳǊ ƭŜ ǎƛǘŜ LƴǘŜǊƴŜǘ ŘŜ ƭŀ CΦCΦCΦ Ŝǘ ǎǳǊ CƻƻǘŎƭǳōǎΦ  

En fonction du matériel utilisé, vous serez redirigés vers ƭŜ tƭŀȅ {ǘƻǊŜ ƻǳ ƭΩ!ǇǇƭŜ {ǘƻǊŜ :   

  

Bon à savoir :  

Lors de la première connexion, vous devrez ǾŀƭƛŘŜǊ ƭŜǎ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴǎ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ Ŝǘ ǳƴ ƳƻŘǳƭe de 

démonstration sera chargé.  

II.1.2. Quand ont lieu les mises à jour ŘŜ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ? 

Si une mise à jour est à ƛƴǎǘŀƭƭŜǊΣ ǳƴŜ ŦŜƴşǘǊŜ ǎΩƻǳǾǊƛǊŀ ǇƻǳǊ Ǿƻǳǎ Ŝƴ ƛƴŦƻǊƳŜǊ ƭƻǊǎ Řǳ ƭŀƴŎŜƳŜƴǘ ŘŜ 

ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ CaLΣ ŀǇǊŝǎ votre authentification, si vous êtes connectés et si votre batterie est suffisamment 

chargée. Vous devez installer cette mise à jour pour pouvoir travailler. 

Le contenu de ces mises à jour est indiqué sur : 

 

II.2. [ΩŀŎŎŝǎ ǇŀǊ ƭŜ ǿŜō ǎŞŎǳǊƛǎŞ 
Il est aussi possible et recommandé de réaliser la préparation de la feuille de match depuis votre 

ƴŀǾƛƎŀǘŜǳǊ ƛƴǘŜǊƴŜǘ Ł ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ : Fhttps://fmi.fff.fr /  

II.3. Comment récupérer les informations de la rencontre ? 
La FMI est une application qui est utilisée par plusieurs personnes, et comme vous venez de le voir, par 

différents moyens. Toutefois, le jour du match cette feuille de match est accessible sur un seul support. 

Ce support doit absolument être à jour des dernières données enregistrées par les clubs pour la rencontre.    

Une première étape consiste à récupérer la liste des rencontres à venir. FRécupérer les rencontres 

Une fois la liste des rencontres récupérée vous pouvez choisir pour chaŎǳƴŜ ŘΩŜƴǘǊŜ ŜƭƭŜǎ ŘŜ ǊŞŎǳǇŞǊŜǊ les 

ŘƻƴƴŞŜǎ Ł ƭΩŀƛŘŜ Řǳ ōƻǳǘƻƴ FCharger les données. 

 

https://fmi.fff.fr/
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Ce processus de récupération nommé également « SYNCHRONISATION » ǎΩŜŦŦŜŎǘǳŜ entre la tablette et 

les serveurs fédéraux : vos travaux de préparation, ceux du club visiteur, ainsi que les mises à jour de la 

F.F.F, de votre Ligue ou de votre District concernant les rencontres du club se retrouvent sur votre 

tablette. 

 

[ŀ ǊŞŎǳǇŞǊŀǘƛƻƴ ǎΩŜŦfectue en deux étapes : 

1) La récupération des rencontres qui me concernent : 

Č Cliquer sur le bouton 

 

2) La récupération des données de la rencontre que je désire mettre à jour : 

Č Cliquer sur le bouton  

 

Important : 

Lors de la recupération des rencontres , si un match 

est « En cours », une fenêtre ŘΩŀǾŜǊǘƛǎǎŜƳŜƴǘ 

ǎΩƻǳǾǊƛǊŀΦ ±ƻǳǎ ŘŜǾǊŜȊ ǊŞǇƻƴŘǊŜ ǎƛ Ǿƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜȊ 

écraser les données existantes ou non. 

Si vous écrasez les données, toutes les informations 

saisies depuis la dernière récupération seront 

définitivement perdues ! 

{ƛ ƭΩŞǉǳƛǇŜ ǾƛǎƛǘŜǳǎŜ ƻǳ ƭΩŀǊbitre a déjà commencé à travailler sur le match, vous devez 

répondre NON. 

 

 

Remarques Importantes : 

¢ŀƴǘ ǉǳŜ ƭΩŞǘŀǘ ŘŜ ƭŀ ǊŜncontre est à « NON SYNCHRONISÉ » et que le bouton « Récupérer les données » 

est présent il sera impossible de réaliser une « Feuille de match » pour la rencontre concernée.  
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II.4.   Ergonomie générale ŘŜ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ 
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Existe-t-il des éléments importants à connaître avant de commencer ? 

Tout matériel électroƴƛǉǳŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŜ ǎΩƛƭ Ŝǎǘ Ŏhargé. Iƭ ƴΩŜǎǘ ŘƻƴŎ Ǉŀǎ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘŜ Ǿƻǳǎ ǊŀǇǇŜƭŜǊ ǉǳŜ ƭŀ 

tablette doit être chargée pour que la feuille de match arrive à son terme. Ainsi, Řŀƴǎ ƭΩŜƴ-tête de 

ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ, Ǿƻǳǎ ǘǊƻǳǾŜǊŜȊ ƭΩŞǘŀǘ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ōŀǘǘŜǊƛŜΦ  

Il est cependant important de noter que le menu « Remplir la feuille de match » sera inaccessible si la 

batterie est inférieure Ł мл ҈Φ [Ωicône de cette batterie est rouge pour une charge de moins de 10 %, 

orange pour moins de 25 % et vert au-delà.  

Cette icône vous permet ŘΩşǘǊŜ ƛƴŦƻǊƳŞ ŘŜ lΩŞǘŀǘ ŘŜ votre connexion réseau. Il est important 

ŘŜ ƴƻǘŜǊ ǉǳŜ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ CaL Ŝǎǘ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŜƭƭŜ ƳşƳŜ ǎƛ ƭŀ ǘŀōƭŜǘǘŜ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ŎƻƴƴŜŎǘŞe au 

réseau. Dans ce cas, les informations de la FMI seront transmises au cours de la prochaine 

récupération de données ou de rencontres. 

 

5ŀƴǎ ƭΩŜƴ-tête, cette icône vous permet ŘŜ ǊŜǘƻǳǊƴŜǊ Ł ƭΩŞŎǊŀƴ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴΦ  

 

 

 /ŜǘǘŜ ƛŎƾƴŜ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ ŀǳȄ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴǎ ƎŞƴŞǊŀƭŜǎ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŜƭƭŜ ǎŜ ǊŜǘǊƻǳǾŜ 

Řŀƴǎ ǘƻǳǎ ƭŜǎ ƳŜƴǳǎ ŘŜ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴΦ 

9ƴ Ŏŀǎ ŘΩŜǊreur le bouton « 9ƴǾƻȅŜǊ ǳƴ ǊŀǇǇƻǊǘ ŘΩŀƴŀƭȅǎŜ » est une zone cliquable qui 

ǇŜǊƳŜǘ ƭΩŜƴǾƻƛ ŘŜ ǊŀǇǇƻǊǘ ǇƻǳǊ ǳƴŜ ƳŜƛƭƭŜǳǊŜ ŀƴŀƭȅǎŜ en cas de problèmes. 

  Le rapport est transmis si le WI-FI est disponible. 
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F = cliquez sur le lien pour accéder au chapitre concerné.  

vǳŀƴŘ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ŘŞǘŜŎǘŜ ǳƴŜ ŜǊǊŜǳǊ Řŀƴǎ vos choix, une ligne rouge représentée ci-dessous traverse 

ƭΩŞŎǊŀƴΦ 9ƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ƭΩŀƛŘŜ (le + situé à droite), vous pouvez afficher toutes les erreurs non corrigées.  

Une erreur bloquante sur un joueur entraînera la colorisation du bouton « Information » en rouge. Si 

cette erreur est non bloquante, il sera colorisé en orange.  

Les bandeaux rouges sont uniquement présents dans le contexte « Feuille de match ». 

 

II.5. Comment se connecter ? 
 

Vous indiquerez dans le champ de saisie votre nom utilisateur donné par votre correspondant Footclubs, 

suite Fà la création de votre compte.  

Le nom utilisateur est toujours 

composé de la première lettre du 

ǇǊŞƴƻƳ ŘŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ Ŝǘ Řǳ ƴƻƳ ǎŀƴǎ 

espace. Lƭ ǎŜ ǇŜǳǘ ǉǳΩǳƴ ŎƘƛŦŦǊŜ ǎƻƛǘ 

ajouté en cas ŘΩƘƻƳƻƴȅƳƛŜ.  

 

Saisissez ensuite votre mot de passe et 

validez par le bouton connexion.  

À partir de cet écran, vous pouvez 

connaître le numéro de version utilisé.  

 

 

 

Important : 

Si vous cliquez sur le bouton « Back » de la tablette, une fenêtre 

Ǿŀ ǎΩƻǳǾǊƛǊ ǇƻǳǊ ŎƻƴŦƛǊƳŜǊ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ǎouhaitez sortir du logiciel 

FMI. 

Si vous cliquez sur le bouton « Home » de la tablette, 

ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ Ǿŀ şǘǊŜ ǊŞŘǳƛǘŜ Řŀƴǎ ǳƴ ǇǊŜƳƛŜǊ ǘŜƳǇǎΦ Lƭ ǎŜ ǇŜǳǘ ǉǳΩŜƴǎǳƛǘŜ ŜƭƭŜ ǎƻƛǘ ŦŜǊƳŞŜ 

automatiquement si un besoin important de mémoire est nécessaire.. 
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F = cliquez sur le lien pour accéder au chapitre concerné.  

II.6. Comment changer votre mot de passe ou confirmer la 

réinitialisation ? 
 

II.6.1. Via Footclubs 

 

1) Vous devez vous connecter sur Footclubs à cette adresse et pas une autre :  

https://footclubs.fff.fr/   

2) Indiquez le nom utilisateur et le mot de passe actuel. Cliquez ensuite sur OK. 

 

 

Bon à savoir :  

CƻƻǘŎƭǳōǎ ƴŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŜ ǉǳΩŀǾŜŎ LƴǘŜǊƴet Explorer, Google Chrome et Mozilla Firefox. Vous 

devez obligatoirement vous connecter avec un PC connecté à Internet.  

 

  

https://footclubs.fff.fr/extrafoot/extra_idx





























































































