
Ligue de FootbaLL de NormaNdie

Fiche de poste 

1- CONTEXTE

La Ligue de Football de Normandie est dotée d’un Institut Régional de Formation du Football – IR2F 
- qui ne cesse de se développer. L’IR2F a pour missions, la gestion administrative et financière 
du service de formation à destination des éducateurs(trices), dirigeant(e)s et arbitres mais aussi 
accompagner les stagiaires en formations professionnelles (BMF/BEF) vers l’emploi.

À la rentrée 2023, notre catalogue de formation va évoluer. Il est apparu nécessaire de recruter 
un(e) Assistant(e) Commercial à même de développer l’attractivité de ses nouveaux modules de 
formations auprès de nos clubs.

2- MISSIONS

Le poste implique une certaine autonomie du (de la) collaborateur(trice) dans la gestion et la 
coordination de l’activité de formation bénévole (formations des éducateurs(trices), dirigeant(e)s et 
arbitres).

A ce titre, il ou elle sera chargé(e), en relation avec l’équipe administrative et technique, de développer 
l’attractivité du nouveau catalogue de formation à destination des bénévoles. Il ou elle veillera, en 
outre, à assurer un taux de remplissage satisfaisant à nos sessions.

Sous la direction du responsable de service, le ou la candidat(e) aura pour mission :

Mise en place d’une stratégie commerciale

Identifier et démarcher les prospects

Proposer une offre adaptée aux clubs

Renforcer l’attractivité de nos formations à destination des dirigeants (PFFD) et féminines

ALTERNANCE (H/F)
ASSISTANT(E) COMMERCIAL - PÔLE EMPLOI/FORMATION IR2F
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3- COMPÉTENCES

Connaissance du milieu associatif idéalement sportif (connaissance du football est un plus, pas 
une obligation)

Force de propositions

Aisance orale (téléphone) et rédactionnelle

Excellent relationnel et sens de la communication

Capacité à suivre plusieurs projets simultanément

Capacité à gérer et formaliser un projet, travailler en transversalité avec des collaborateurs, des 
élus et des bénévoles

Être autonome

Gérer les priorités

Maitrise de Word, Excel et Power Point

4- PRÉREQUIS

Titulaire d’un BAC+2, vous intégrez une formation en apprentissage BAC + 3 technico-commercial.

5- AVANTAGES

Chèques déjeuner

Mutuelle d’entreprise

Salle de repos avec cuisine aménagée

Navette mise en place entre la gare SNCF et la Ligue de Football de Normandie

Poste à pourvoir idéalement le 1er août 2023 – Alternance. Les candidatures (Lettre de motivation 
et CV) sont à envoyer au Responsable de l’IR2F, Vincent LE FRANÇOIS, par mail à 

vlefrancois@normandie.fff.fr avant le lundi 8 mai 2023.




